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Merkblatt für Redakteurinnen und Redakteure 
 

 
 
Grundsatz: „Zukunft schlägt Vergangenheit“ 
Das Mitteilungsblatt soll zukünftig vom Grundsatz „Zukunft schlägt Vergangenheit“ leben.  
 
Das bedeutet, dass natürlich weiterhin über vergangene Veranstaltungen und Aktivitäten berichtet 
wird, jedoch den Schwerpunkt der Berichterstattung auf zukünftige Ereignisse gerichtet werden soll, 
um für mehr Aktualität zu sorgen. 
 
Beispiel: Wir drucken den Beitrag über eine Sportveranstaltung eines Vereins ab, wünschen uns hier 
zusätzlich aber einen Ausblick auf zukünftige Aktivitäten (z. B. nächste Veranstaltung)  oder aktuelle 
Projekte (z. B. Jugendförderung in diesem Bereich, Wettbewerbe...). 
 
Texte/ Beiträge 
 
Schreibstil 
Bitte beim Verfassen der Texte möglichst die Ich- oder Wir-Form vermeiden:  
 
Beispiel: Formulierungen wie „Wir veranstalten unseren Tanzabend...“ vermeiden, besser: 
 „Der Verein veranstaltet den jährlichen Tanzabend...“. 
 
Textlänge 
Pro Beitrag bitte max. 50 Zeilen (bei ca. 27 Anschlägen pro Zeile) ansetzen. Die Redaktion behält sich 
vor, zu lange Beiträge zu kürzen. Weniger ist mehr! 
 
Textkürzungen/ -änderungen 
Beiträge, die vorgegebenen Textlänge deutlich überschreiten, können von der Redaktion gekürzt wer-
den. Und zwar von hinten! 
 
Das bedeutet für Sie, dass Sie Ihren Beitrag bitte nach der Wichtigkeit der Informationen aufbauen: 
Wichtiges am Anfang, Ausschmückendes am Ende. Die Redaktion behält sich zudem vor, kleine re-
daktionelle, nicht sinnverändernde Änderungen vorzunehmen. 
 
Fotos/Bildmaterial 
 
Urheberrecht 
Mit Bereitstellung des Bildmaterials erteilen Sie der Gemeinde Gröbenzell die urheberrechtliche Frei-
gabe.  
 
Bildqualität 
Bei der Übermittlung der Fotos per E-Mail ist zu beachten, dass jedes Bild einzeln abgespeichert sein 
muss. Die Auflösung muss mindestens 200 dpi betragen (bei 20 cm Breite), sonst kann kein Abdruck 
erfolgen.  
 
Bildzuordnung und Bildunterschrift 
Die Bildzugehörigkeit zum jew. Bericht bitte deutlich kennzeichnen! Zudem immer die abgebildeten 
Personen mit Vor- und Zunamen/ ggf. Titel eindeutig zuordnen (Bildunterschrift)! 
 
Bildinhalt 
Bitte schicken Sie uns lebendige, ausdrucksstarke Bilder, in denen die im dazugehörigen Beitrag be-
schriebene Handlung/Aktivität widergespiegelt wird.  
 
Beispiel: Jubelnde Mannschaft, als ein Tor fällt. Oder strahlende Mannschaft bei der Siegerehrung. 
Gegenbeispiel: Gruppenbild, auf dem die komplette Mannschaft in „Reih‘ und Glied“ aufgereiht abge-
bildet ist.  
 
Bei Schnappschüssen bitte darauf zu achten, dass die Gesichter der abgebildeten Personen zu er-
kennen sind. 
 


